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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОП.09 Информационные технологии в профессиональной деятельности / Адаптивные 

информационные технологии в профессиональной деятельности» 
 

1.1. Область применения программы 

Программа дисциплины ОП.09 «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности / Адаптивные информационные технологии в профессиональной 

деятельности» является частью основной профессиональной образовательной программы среднего 

профессионального образования – программы подготовки специалистов среднего звена по 
специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

 

1.2. Цель и место дисциплины в структуре образовательной программы 

Цель дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности / 
Адаптивные информационные технологии в профессиональной деятельности»: 
формирование у обучающихся знаний, умений и навыков в области применения 

информационных технологий в профессиональной деятельности. 
Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности / 

Адаптивные информационные технологии в профессиональной деятельности» включена в 

вариативную часть общепрофессионального цикла образовательной программы в 

соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта 

среднего профессионального образования по специальности 38.02.01 Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям), утвержденного приказом Минпросвещения России от 

24.06.24 года № 437. 
 
1.3. Планируемые результаты освоения дисциплины 

Результаты освоения дисциплины соотносятся с планируемыми результатами 

освоения образовательной программы, представленными в матрице компетенций 

выпускника (п. 4.3 ПОП). 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 
 
 
1.4. Количество часов на освоение дисциплины 
 

Максимальная учебная нагрузка обучающегося 68 часа, в том числе: обязательная 

аудиторная учебная нагрузка обучающегося 64 часа. 
 

Код ОК, 

ПК 
Уметь Знать 

ОК 02 - определять задачи для поиска 

информации; 
- определять необходимые источники 

информации; 
- планировать процесс поиска; 
- структурировать получаемую 

- номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности; 
- приемы структурирования 

информации;  
- формат оформления результатов 
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информацию; 
- выделять наиболее значимое в перечне 

информации; 
- оценивать практическую значимость 

результатов поиска; 
- оформлять результаты поиска, 

применять средства информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач; 
- использовать современное 

программное обеспечение; 
- использовать различные цифровые 

средства для решения 

профессиональных задач 

поиска информации,  
- современные средства и 

устройства информатизации,  
порядок их применения  
- программное обеспечение в 

профессиональной деятельности, в 

том числе цифровые средства 

ПК 1.6 - пользоваться компьютерными 

программами для ведения 

бухгалтерского учета, 

информационными и справочно-
правовыми системами 

- порядок обмена информацией по 

телекоммуникационным каналам 

связи; 
- современные технологии 

автоматизированной обработки 

информации; 
 - компьютерные программы для 

ведения бухгалтерского учета;  
- правила защиты информации, 

формируемой в системе 

бухгалтерского учета 
 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 
2.1. Трудоемкость освоения дисциплины 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего)  68 
Обязательная аудиторная учебная нагрузка  64 
в том числе:   

• лекции/ в том числе в форме практической подготовки 32/32 
• практические занятия/ в том числе в форме практической 

подготовки 32/32 

Самостоятельная работа обучающегося - 

Промежуточная аттестация – экзамен - 
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2.2. Тематический план и содержание дисциплины 

Наименование разделов 

и тем Содержание учебного материала, практических занятий Объем 

часов 
Раздел 1. Информационные и коммуникационные технологии в автоматизированной обработке экономической информации  
Тема 1.1. 
Информационные 

технологии в обработке 

экономической 

информации 
 

Содержание учебного материала 2 
Введение. Содержание дисциплины и ее взаимосвязь с другими дисциплинами. 
Возможности и сфера применения автоматизированной обработки экономической  информации. Понятие 
информационных технологий. 
Общие сведения об экономической информации, понятие, характеристика, основные требования, 
классификация экономической информации. 

 

Тема 1.2. 

Использование 

электронных таблиц в 

профессиональной 
деятельности 

Содержание учебного материала 2 
Концепция электронного офиса. Понятие электронного офиса, Состав и характеристика пакета электронного 
офиса. Краткая история возникновения  электронных таблиц. Использование логических функций 
Построение баз данных для решения экономических задач 

 

В том числе практических занятий  
Решение задач с произвольными расчетами. Решение экономических задач с использованием электронных 
таблиц 

2 

Использование встроенных функций. Использование финансовых функций 2 
Тема 1.3. 

Использование   
текстового процессора в 

профессиональной 
деятельности 

Содержание учебного материала 4 
Компьютер – как техническое устройство обработки экономической информации. 
Состав и назначение устройств ПК, Основные методы и средства хранения информации.        Классификация и 
принципы использования программного обеспечения. 
Операционные системы и системные утилиты. Операции с файлами, управление файлами и папками. 
Формирование документов, оформление списков. Форматирование документов с использованием 
многоуровневого списка. Установка параметров страниц, колонтитулы 

 

В том числе практических занятий  
Создание составных документов, оформление списков, колонтитулы. 2 
Использование текстового процессора при обработке экономической информации 2 

Тема 1.4. 

Использование СПС в 

профессиональной 

деятельности 

Содержание учебного материала 4 
Общие сведения о компьютерных справочных правовых системах.  Понятие и структура правовой 
информации. 
Официальная правовая информация, информация индивидуально-правового характера,  неофициальная 
правовая информация. 
Нормативная правовая информация. Нормативный правовой акт. 
Юридическая сила нормативного правового акта, реквизиты правового акта.  Законы, подзаконные акты. 
Международные договоры, нормативно-технические акты. Определение СПС, назначение и функции. 
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В том числе практических занятий  
Технология поиска информации в СПС КонсультантПлюс. Быстрый поиск фрагмента  документа. 2 
Карточка поиска. Поиск ответа на практические вопросы. 2 

Раздел 2. Коммуникационные технологии в обработке экономической информации  
Тема 2.1. Применение 
электронных 
коммуникаций в 
профессиональной 
деятельности 
 

Содержание учебного материала 4 
Общие сведения о компьютерных сетях. Основные сведения о ГКС, ЛКС. Виды ЛКС. 
Принцип передачи данных в компьютерных сетях. Организация межсетевого  взаимодействия. 
Применение электронных коммуникаций в профессиональной деятельности. ИТ       делопроизводства. Сетевые 
ресурсы для бухгалтера. Облачные технологии. 

 

В том числе практических занятий  
Использование информационно-сервисных порталов для бухгалтера Изучение сайтов для бухгалтера 4 

Тема 2.2. 

Использование 

автоматизированных 
систем в 

профессиональной 
деятельности 
 

Содержание учебного материала 4 
Стратегии автоматизации деятельности предприятия. Характеристики 
автоматизированных информационных систем управления. Состав информационных      систем управления. 
Понятие информационной базы. Техническое обеспечение АИС, 
информационное обеспечение, программное обеспечение, математическое обеспечение, организационное, 
правовое, лингвистическое обеспечение. Интегрированные управленческие информационные системы. 

 

В том числе практических занятий  
Работа с типовой конфигурацией. Настройка типовой конфигурации. Ввод сведений об организации. 4 

Тема 2.3. 

Автоматизация 
деятельности 
производственных и 

других предприятий 
 

Содержание учебного материала 4 
Корпоративная информационная система. Корпоративная сеть. ERP, MRP, CRM –системы. Определение, 
назначение, функции.    Примеры таких систем, характеристики и свойства. 
Организация делопроизводства. 
Облачные системы автоматизации управления, облачные технологии в экономике. Разработчики 1С: 
Бухгалтерия смогли перенести программу в облако, назвав сервис 1С: Fresh, который в коммерческую 

эксплуатацию официально был запущен 17 мая 2012 г. Главное преимущество такого подхода состоит в том, 

что программу не нужно приобретать, устанавливать на своем компьютере, следить за обновлениями, 

заботиться о сохранности своих данных. Нет необходимости искать и содержать квалифицированного 

специалиста для этих целей, настраивать систему резервного копирования, проводить мероприятия по 
обеспечению целостности и сохранности баз данных - это все уже включено в стандартные условия 
обслуживания. 

 

В том числе практических занятий  
Учет операций по банку и по кассе в системе 1С:Предприятие 4 

Тема 2.4. Современные 
бухгалтерские системы 

Содержание учебного материала 4 
Классификация бухгалтерских информационных систем. Сравнительный анализ бухгалтерских систем. 

Бухгалтерский, оперативный и управленческий учет. Система 1С:Предприятие. Работа с документами. 
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Формировать бухгалтерские проводки по учет у        источников имущества организации на основе рабочего плана 
счетов бухгалтерского учета. Программа 1С:Бухгалтерия предназначена для ведения бухгалтерского и 

налогового учета, для проведения расчетов по заработной плате и формирования регламентированной 

бухгалтерской отчетности. Учетные механизмы, заложенные в программу, соответствуют бухгалтерскому и 
налоговому законодательству, принятому в     Российской Федерации. Программа поддерживает общую систему 

налогообложения, налогообложение по УСН и ЕНВД. 
В том числе практических занятий  
Учет хозяйственных операций в системе 1С 2 
Учет приобретения МПЗ в розничной торговле через подотчетное лицо. Решение    сквозного примера. 2 

Раздел 3. Защита экономической информации  
Тема 3.1. Методы и 

средства защиты 
экономической 
информации 

Содержание учебного материала 4 
В процессе работы с 1С:Бухгалтерией применяется особая процедура для удаления документов и других 
объектов. Заключается она в том, что объект, который нужно удалить, сначала помечается на удаление, после 
чего запускается процедура проверки, которая нужна для того, чтобы узнать, не используется ли удаляемый 

объект в других объектах системы, не "удерживают" ли они его. Если объект, который пометили на удаление, 

"свободен" - его можно удалить. Если нет - нужно сначала "освободить" его, а       уже после этого удалять. Здесь 

нужно отметить, что в системе есть команда Удалить непосредственно - она доступна в меню Действия. Если 

вам доступно непосредственное удаление объектов - пользоваться им следует с осторожностью - необдуманное 

удаление объектов может нарушить ссылочную целостность информационной базы. 

 

В том числе практических занятий  
Проверка дисков и файлов с использованием антивирусной программы 4 

Промежуточная аттестация - экзамен  
Всего:  64 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ 
3.1. Материально-техническое обеспечение 
 
Кабинет «Общепрофессиональных дисциплин и МДК», оснащенный в соответствии с 

приложением 3 ПОП.  
Оборудование учебного кабинета: 
- посадочные места по количеству обучающихся; 
- рабочее место преподавателя; 
- доска; 
- учебно-наглядные пособия. 
 
Технические средства обучения: 
- мультимедийное оборудование (переносное); 
- ноутбук. 

 
3.2. Учебно-методическое обеспечение 
 
3.2.1. Основная литература 
 
1. Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 

учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — Саратов : Профобразование, 

2021. — 111 c. — ISBN 978-5-4488-1113-5. — Текст : электронный // Цифровой 

образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/104886.html 
2. Синаторов, С. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности 

: учебное пособие / С.В. Синаторов, О.В. Пикулик. — Москва : ИНФРА-М, 2024. — 277 с. — 
(Среднее профессиональное образование). — DOI 10.12737/1092991. - ISBN 978-5-16-
016278-2. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/2139072 

3. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 

учебное пособие / Е.Л. Федотова. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — 
(Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст : электронный. - 
URL: https://znanium.ru/catalog/product/2079929 

 
3.2.2. Дополнительная литература 
 
1. Карташева, О. В. Современные информационные технологии в экономике и 

управлении : учебное пособие / О. В. Карташева. - Москва : Прометей, 2024. - 100 с. - ISBN 
978-5-00172-543-5. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/2124881 

2. Информационные ресурсы и технологии в экономике : учебное пособие / под ред. 

проф. Б.Е. Одинцова и проф. А.Н. Романова. — Москва : Вузовский учебник : ИНФРА-М, 

2024. — 462 с. - ISBN 978-5-9558-0256-5. - Текст : электронный. - URL: 
https://znanium.ru/catalog/product/2102176 

3. Шитов, В. Н. Информатика и информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности : учебное пособие / В.Н. Шитов. — Москва : ИНФРА-М, 

2022. — 247 с. — (Среднее профессиональное образование). — DOI 10.12737/995608. - ISBN 
978-5-16-014647-8. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/995608 
 

3.2.3. Нормативные правовые акты 
 

https://znanium.ru/catalog/product/2102176
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1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция); 
2. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ (действующая 

редакция); 
3. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая редакция); 
4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях  

от 30.12.2001 № 195-ФЗ (действующая редакция); 
5. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая редакция); 
6. Таможенный кодекс Таможенного союза (действующая редакция); 
7. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ (действующая 

редакция); 
8. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 № 63-ФЗ (действующая 

редакция). 
 
3.2.4. Интернет-ресурсы 
 

1. http://www.eios.dom-rsuh.ru — электронная информационно-образовательная среда 

(ЭИОС) филиала РГГУ в г. Домодедово 
2. http://znanium.com — Электронная библиотечная система. 
3. http://www.iprbookshop.ru — Электронная библиотечная система 
4. https://www.urait.ru — Электронная библиотечная система 
5. https://e.lanbook.com — Электронная библиотечная система 
6. Справочно-правовая система «КонсультантПлюс» – URL: http://www.consultant.ru 
7. Справочно-правовая система «Гарант» – URL: http://www.garant.ru 
8. Официальный сайт Министерства финансов Российской Федерации – URL: 

http://www.minfin.ru 
9. Официальный сайт Федеральной налоговой службы – URL: http://www.nalog.ru 
10. Официальный сайт Федерального казначейства – URL: http://www.roskazna.ru 
11. Официальный сайт Социального Фонда России – URL: http://sfr.gov.ru/ 
12. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования – URL: 

http://www.ffoms.ru/ 
13. Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики – URL: 

http://www.gks.ru/ 
14. Официальный сайт «1С:Предприятие 8» – URL: https://v8.1c.ru/ 
15. Официальный сайт «1С:Предприятие 8» для учебных заведений – URL: 

http://edu.1cfresh.com/ 

 
Состав программного обеспечения (ПО) 

 

№ Наименование ПО Производитель 

Способ 

распространения 

(лицензионное или 

свободно 

распространяемое) 
1 Windows server 2012 https://www.microsoft.com Лицензионное 
2 Microsoft office  

2010/2013 
https://www.microsoft.com Лицензионное 

3 КОМПАС-3D LT https://kompas.ru/kompas-3d- Свободно 

http://znanium.com/
http://www.iprbookshop.ru/65.01-ekonomicheskaya-teoriya.html
https://www.urait.ru/
https://e.lanbook.com/
http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.minfin.ru/
http://www.nalog.ru/
http://www.roskazna.ru/
http://sfr.gov.ru/
http://www.ffoms.ru/
http://www.gks.ru/
https://v8.1c.ru/
http://edu.1cfresh.com/
https://www.microsoft.com/
https://www.microsoft.com/
https://kompas.ru/kompas-3d-lt/about/


11 
 

lt/about/ распространяемое 
4 GIMP https://www.gimp.org/ Свободно 

распространяемое 
5 Notepad++ https://notepad-plus-plus.org/ Свободно 

распространяемое 
6 PDF24 Creator https://www.pdf24.org/ru/ Свободно 

распространяемое 
7 app.diagrams.net https://app.diagrams.net/ Свободно 

распространяемое 
8 Geany (with Python 

3.12) 
https://geany.org/ 

https://www.python.org/ 
Свободно 

распространяемое 
9 Visual Paradigm 

Community Edition 
https://www.visual-

paradigm.com/editions/community/ 
Свободно 

распространяемое 
10 Яндекс Телемост https://telemost.yandex.ru/ Свободно 

распространяемое 
11 КонсультантПлюс https://www.consultant.ru/ Лицензионное 

 
Каждый обучающийся в течение всего периода обучения обеспечивается 

индивидуальным неограниченным доступом к электронно-библиотечной системе и 

электронной информационно-образовательной среде. 
 

3.3. Особенности реализации дисциплины для обучающихся из числа инвалидов 

и лиц с ограниченными возможностями здоровья 
 

Для лиц, имеющих ограниченные возможности здоровья и инвалидов, по их желанию, 
может быть разработан индивидуальный учебный план с учетом особенностей их 
психофизического развития и состояния здоровья. 

Инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья должны быть обеспечены 
печатными и электронными образовательными ресурсами в формах, адаптированных к 
ограничениям их здоровья. 

Для осуществления процедур текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации обучающихся, может быть предусмотрено создание адаптированных фондов 
оценочных средств, для лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов, 

позволяющих оценить достижение ими запланированных результатов обучения и уровень 
сформированности компетенций. 

Форма проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации по 
учебному предмету для лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов может 

устанавливаться с учетом индивидуальных психофизических особенностей (устно, письменно 

на бумаге, письменно на компьютере, в форме тестирования и т.п.). При необходимости им 
может быть предоставлено дополнительное время для подготовки ответа на зачете с оценкой. 

 
 

  

https://kompas.ru/kompas-3d-lt/about/
https://www.gimp.org/
https://notepad-plus-plus.org/
https://www.pdf24.org/ru/
https://app.diagrams.net/
https://app.diagrams.net/
https://geany.org/
https://www.python.org/
https://www.visual-paradigm.com/editions/community/
https://www.visual-paradigm.com/editions/community/
https://telemost.yandex.ru/
https://www.consultant.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  
ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в 

процессе проведения практических занятий, а также при выполнении обучающимися 

индивидуальных заданий. 
Оценка освоения дисциплины включает текущий контроль успеваемости, промежуточную 

аттестацию по итогам освоения дисциплины. 
 

Результаты обучения Показатели освоенности 

компетенций Методы оценки 

Знает: 
- номенклатуру 
информационных источников, 

применяемых в 

профессиональной 

деятельности; 
- приемы структурирования 

информации;  
- формат оформления 

результатов поиска 

информации, современные 

средства и устройства 

информатизации; 
- порядок их применения и 

программное обеспечение в 

профессиональной 

деятельности в том числе с 

использованием цифровых 

средств 

- знает номенклатуру 

информационных 

источников, применяемых 

в профессиональной 

деятельности; 
- знает приемы 

структурирования 

информации;  
- знает формат оформления 

результатов поиска 

информации, современные 

средства и устройства 

информатизации; 
- знает порядок их 

применения и программное 

обеспечение в 

профессиональной 

деятельности в том числе с 

использованием цифровых 

средств 

Экспертное наблюдение и 

оценка деятельности 

обучающихся при 

выполнении и защите 

результатов практических 

занятий.  
Промежуточная аттестация 

- порядок обмена 

информацией по 

телекоммуникационным 

каналам связи; 
- современные технологии 

автоматизированной 

обработки информации; 
- компьютерные программы 

для ведения бухгалтерского 

учета; 
- правила защиты информации, 

формируемой в системе 

бухгалтерского учета 

- знает порядок обмена 

информацией по 

телекоммуникационным 

каналам связи; 
- знает современные 

технологии 

автоматизированной 

обработки информации; 
- знает компьютерные 

программы для ведения 

бухгалтерского учета; 
- знает правила защиты 

информации, формируемой 

в системе бухгалтерского 

учета 

Экспертное наблюдение и 

оценка деятельности 

обучающихся при 

выполнении и защите 

результатов практических 

занятий.  
Промежуточная аттестация 

Умеет: 
- определять задачи для поиска 

информации; 
- умеет определять задачи 

для поиска информации; 
Экспертное наблюдение и 

оценка деятельности 
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- определять необходимые 

источники информации; 
- планировать процесс поиска; 
- структурировать получаемую 

информацию; 
- выделять наиболее значимое 

в перечне информации; 
- оценивать практическую 

значимость результатов 

поиска; 
- оформлять результаты 

поиска, применять средства 

информационных технологий 

для решения 

профессиональных задач; 
- использовать современное 

программное обеспечение; 
- использовать различные 

цифровые средства для 

решения профессиональных 

задач 

- умеет определять 

необходимые источники 

информации; 
- планировать процесс 

поиска; 
- умеет структурировать 

получаемую информацию; 
- выделять наиболее 

значимое в перечне 

информации; 
- умеет оценивать 

практическую значимость 

результатов поиска; 
- умеет оформлять 

результаты поиска, 

применять средства 

информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач; 
- умеет использовать 

современное программное 

обеспечение; 
- использовать различные 

цифровые средства для 

решения 

профессиональных задач 

обучающихся при 

выполнении и защите 

результатов практических 

занятий.  
Промежуточная аттестация 

- пользоваться 

компьютерными программами 

для ведения бухгалтерского 

учета, информационными и 

справочно-правовыми 

системами 

- умеет пользоваться 

компьютерными 

программами для ведения 

бухгалтерского учета, 

информационными и 

справочно-правовыми 

системами 

Экспертное наблюдение и 

оценка деятельности 

обучающихся при 

выполнении и защите 

результатов практических 

занятий.  
Промежуточная аттестация 

 


